SZPITAL OGOLNY W KOLNIE

18 — 500 KOLNO , UL. WOJSKA POLSKIEGO 69

OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Szpitala Ogolnego w Kolnie oglasza nabor na stanowisko pracy informatyka

w Dziale Informatyki Szpitala Ogoélnego w Kolnie

Stanowisko: informatyk

Miejsce wykonywania pracy: Szpital Ogélny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 69, 18-500 Kolno
Wymiar etatu: 1,00

Liczba wolnych miejsc pracy :1

I. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem pracy:

Wymagania niezbedne:

1.
2.

3.
4.
5

o

9.

petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umysSlne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka,

wyksztalcenie $rednie techniczne lub wyzsze o kierunku informatyka,

znajomo$¢ mechanizméw dziatania oraz bezpieczenstwa urzadzen sieciowych, systemow
uwierzytelnien i autoryzacji uzytkownikow, w tym bardzo dobra znajomos¢ budowy, obstugi
sieci informatycznych i zabezpieczen sieci teleinformatycznych,

umiejetnos¢ zarzadzania strong internetowa oraz strona BIP,

biegla znajomo$¢ systemoéw operacyjnych Windows, pakietow Microsoft Office oraz
biurowych programéw komputerowych,

znajomo$¢ zagadnien z zakresu administracji elektronicznej (podpis elektroniczny,
elektroniczny obieg dokumentow, ePUAP itp.)

znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu informatyzacji podmiotéw publicznych, dostgpu do
informacji publicznej, ochrony danych osobowych

10. znajomo$¢ zagadnien budowy i funkcjonowania sprzetu komputerowego.

Wymagania dodatkowe:
1.

2.
3.

©ooNo R

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

znajomos¢ przepisow regulujacych dziatalnos¢ Szpitala Ogolnego w Kolnie,

znajomo$¢ jezyka angielskiego umozliwiajagcego korzystanie z dokumentacji technicznej
dotyczacej obstugi komputera,

umiejetnos¢ formutowania oficjalnych pism,

bardzo dobre umiejetnosci planowania i organizacji pracy,

komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

samodzielno$¢ i umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

dyspozycyjnosé,

10. rzetelno$¢,
11. terminowos¢,
12. umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisOw w praktyce.
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I1. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1.

© N U eWw

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.
24,

25.

prowadzenie spraw zwigzanych z administracjg informatycznej sieci wewnetrznej Szpitala
Ogolnego w Kolnie

tworzenie i zarzadzanie profilem Szpitala Ogolnego w Kolnie na portalach spolecznosciowych
oraz wypeknianie ich trescia,

administrowanie serwerem i siecig,

dokonywanie biezacych przegladoéw i konserwacji sprzgtu komputerowego,

wykonywanie przegladéw systemow operacyjnych Windows,

instalowanie systemow i programéw komputerowych,

dokonywanie instalacji i reinstalacji systemow operacyjnych,

zarzadzanie systemami informatycznymi Szpitala Ogdlnego w Kolnie w celu zapewnienia
sprawnego i efektywnego dostepu do zasobow,

zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania na kazdym stanowisku
pracy,

prowadzenie ewidencji sprzetu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad
oraz okresowa inwentaryzacja sprzetu

ustalanie identyfikatoréw i hasel uzytkownikom, dokonywanie ich zmian,

wspotpraca z pracownikami Szpitala Ogoélnego w Kolnie w zakresie realizacji materiatléw
promocyjnych, prezentacji multimedialnych itp.,

prowadzenie strony internetowej Szpitala Ogolnego w Kolnie oraz jej rozbudowa i stata
aktualizacja, administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem prawidlowosci dzialania sprzetu
komputerowego Szpitala Ogdlnego w Kolnie,

analizowanie stanu i przygotowywanie wnioskOw w sprawie wyposazenia Szpitala Ogdlnego
w Kolnie w sprzgt komputerowy i oprogramowanie,

prowadzenie podstawowych szkolen pracownikow Szpitala Ogolnego w Kolnie w zakresie
powierzonych zadan informatycznych,

wsparcie techniczne w rozwigzywaniu problemow z oprogramowaniem oraz sprzgtem,
ochrona systemoéw, danych i ich archiwizacja,

zapewnienie dostepu do Internetu i poczty elektronicznej na stanowiskach pracy w Szpitalu
Ogoélnym w Kolnie

kontakt i wspotpraca w razie awarii z serwisami obstugujacymi oprogramowanie, biezaca
aktualizacja oprogramowania

usuwanie zto§liwego oprogramowania (wirusy),

Kontrolowanie stanowisk pracy w zakresie prawidlowosci uzytkowania sprzetu
komputerowego

nadzor nad funkcjonowaniem systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow,

przestrzeganie zasad, metod 1 sposobOw postgpowania, zawartych w dokumentacji
tj. regulaminach i instrukcjach obowigzujgcych w Szpitalu Ogélnym w Kolnie oraz
zarzadzeniach Dyrektora Szpitala Ogolnego w Kolnie.

Sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie powierzonych zadan.

Nr BDO: 000001617, REGON: 450667610, NIP: 2910050705



SZPITAL OGOLNY W KOLNIE

18 — 500 KOLNO , UL. WOJSKA POLSKIEGO 69

II1. Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia

=

CV i list motywacyjny,

2. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
zwigzanych z przeprowadzanym naborem na stanowisko informatyka w Dziale Informatyki
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018,
poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

3. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

4. kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

o

kopie dokumentoéw poswiadczajacych dotychczasowe zatrudnienie,
6. wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wg wzoru
zataczonego do ogloszenia,

IV. Termin skladania dokumentow:
od 10.02.2021r. do 24.02.2021r.
V. Miejsce skladania dokumentow:

Szpital Ogdlny w Kolnie
ul. Wojska Polskiego 69
18-500 Kolno

VI. Pozostale informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko informatyka w Dziale Informatyki Szpitala Ogélnego w Kolnie”
w Sekretariacie Szpitala Ogélnego w Kolnie w terminie do dnia 24 lutego 2021 r. do godz. 15:00.
Aplikacje, ktore wplyng do Szpitala Ogolnego w Kolnie po wyzej okre§lonym terminie oraz
niekompletne nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu w Sekretariacie). Dokumenty ztozone w
aplikacji nie beda zwracane. Po zakonczeniu naboru oferty osob niezatrudnionych zostang zniszczone.
Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rekrutacji. Informacja
0 wyniku naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej http://www.szpitalkolno.pl/ oraz
udostepniona na tablicy ogloszen Szpitala Ogolnego w Kolnie. Dodatkowe informacje mozna uzyskac
pod numerem telefonu: 86 278 24 24 wew.335 lub osobiscie w Sekcji Stuzb Pracowniczych Szpitala
Ogolnego w Kolnie (Administracja, pokdj nr 4)
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