OGLOSZENIE

Dyrektor Szpitala Ogolnego w Kolnie oglasza otwarty konkurs na stanowisko

pracy: pracownik administracyjny.

Miejsce wykonywania pracy: Szpital Ogolny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 69, 18-500

Kolno

Wymiar etatu: 1,00

Liczba wolnych miejsc pracy :1

I. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Niezbedne:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

wyksztatcenie wyzsze, kierunek: ekonomia, zdrowie publiczne, prawo, informatyka,
doswiadczenie w pracy w administracji, dziatach ksiggowych lub analitycznych,
umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisow w praktyce,

umiejetnos¢ formutowania oficjalnych pism,

bardzo dobra znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych: komputer (w tym znajomos¢
programéw Word, Excel, PowerPoint), fax, ksero, itp.

umiejetnos¢ obstugi poczty elektronicznej,

bardzo dobre umiej¢tnosci planowania i organizacji pracy,

komunikatywnos$¢, wysoka kultura osobista, samodzielno$¢ 1 umiejgtno$¢ podejmowania
decyzji, dyspozycyjnosc, rzetelnos¢, terminowosc,

Pozadane:

a)
b)

c)

znajomos¢ przepisow regulujacych dziatalnosé Szpitala Ogdlnego w Kolnie,
znajomos$¢ funkcjonowania systemu ochrony zdrowia w Polsce,
znajomos¢ przepisOw w zakresie zamowien publicznych.

I1. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

=

o

CV i list motywacyjny,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb zwigzanych z przeprowadzanym naborem na stanowisko referenta Sekcji
Stuzb Pracowniczych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie 0 ochronie
danych)

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

kopie dokumentéw poswiadczajacych dotychczasowe zatrudnienie,

wypetniony kwestionariusz _osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wg
wzoru zalgczonego do ogloszenia,



http://bip.st.kolno.wrotapodlasia.pl/resource/file/download-file/id.4232/attachment.1

IV. Termin skladania dokumentow:
03.10.2019r. — 25.10.20109r.
V. Miejsce skladania dokumentow:

Szpital Ogoélny w Kolnie
ul. Wojska Polskiego 69
18-500 Kolno

VI. Pozostale informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,Dotyczy naboru na stanowisko pracownik administracyjny w Szpitalu Ogoélnym
w Kolnie” w Sekretariacie Szpitala Ogélnego w Kolnie w terminie do dnia 25 pazdziernika
2019 r. do godz. 15:00.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane
(decyduje data wptywu w Sekretariacie) oraz niekompletne, nie beda rozpatrywane.
Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane. Po zakonczeniu naboru oferty osob
niezatrudnionych zostang zniszczone. O$wiadczenia muszg by¢ podpisane wilasnorgcznie.
Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wptywu w Sekretariacie) oraz niekompletne nie
beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rekrutacji.
Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej
http://www.szpitalkolno.pl/ oraz udost¢pniona na tablicy ogloszen Szpitala Ogoélnego w
Kolnie. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 86 278 24 24 wew.335
lub osobiscie w Sekcji Stuzb Pracowniczych Szpitala Ogolnego w Kolnie (Administracja,
pokdj nr 4)



