SZPITAL OGOLNY W KOLNIE

18 — 500 KOLNO , UL. WOJSKA POLSKIEGO 69

OGLOSZENIE

Dyrektor Szpitala Ogélnego w Kolnie oglasza nabér na stanowisko Zastepcy

Kierownika Sekeji Administracyjno-Gospodarczej Szpitala Ogolnego w Kolnie

Stanowisko: Zastepca Kierownika Sekeji Administracyjno-Gospodarczej

Miejsce wykonywania pracy: Szpital Ogélny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 69, 18-500 Kolno

Wymiar etatu: 1,00

Liczba wolnych miejsc pracy :1

I. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1

2.

12.

5.

15.

Organizowanie i koordynowanie catoksztaltu spraw zwigzanych z zadaniami realizowanymi
przez Sekcje Administracyjno-Gospodarcza,

Zapewnienie odpowiedniej jakosci ustug technicznych oraz odpowiedniej jakosci ustug
zwigzanych z utrzymaniem wiasciwego stanu sanitarno-epidemiologicznego pomieszczen
Szpitala,

Sporzadzanie instrukcji i procedur sanitarnych i innych dotyczacych pracy personelu
gospodarczego ds. utrzymania czystosci i wlasciwego stanu sanitarno — epidemiologicznego,
Nadzor nad przestrzeganiem rezimu sanitarnego w obrocie bielizna szpitalna,

Planowanie, organizacja i kontrola wykorzystania $rodkéw transportu samochodowego
bedacego w dyspozycji Szpitala, w tym dbato$¢ oraz nadzor nad stanem technicznym Srodkéw
transportu,

Nadz6r nad planowaniem i organizacja procesu zakupu aparatury i sprzgtu medycznego oraz
kontrola i nadzér konserwacji sprzetu elektrycznego i aparatury medyczne;j,

Racjonalne organizowanie i podzial pracy pomigdzy pracownikéw sekeji w celu realizacji
zleconych zadan,

Nadzoér i kontrola nad przebiegiem prac techniczno -remontowych i inwestycyjnych
wykonywanych przez pracownikéw Szpitala i podmioty zewngtrzne oraz biezgce skladanie
sprawozdar o postepie i wynikach prac, napotkanych trudno$ciach i podejmowanych $rodkach
zabezpieczajacych bezposredniemu Przetozonemu,

Kierowanie akcja likwidacji awarii oraz analizg przyczyn ich powstawania oraz
podejmowanie dzialan zmierzajacych do uniknigcia ich w przysztosci,

. Utrzymanie technicznej sprawnoscei funkcjonowania Szpitala oraz prowadzenie dokumentacji

formalnoprawnej i technicznej zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

. Wspoludzial w opracowywaniu planéw inwestycyjno-remontowych, rob6t modernizacyjnych

i konserwacyjnych, w tym przygotowywanie rocznego planu remontow na rok nastepny wraz
z szacunkowym kosztem tych przedsiewzie¢ oraz biezaca aktualizacja planu remontow,
Biezagca kontrola wydatkéw realizowanych przez Sekcje Administracyjno-Gospodarczy
zgodnie z obowigzujacym planem finansowym,

Opisywanie faktur i rachunkéw kosztowych z zakresu dzialania Sekcji Administracyjno-
Gospodarczej,

. Kontrola realizacji zadan zwiazanych z obsluga uméw zewnetrznych, w tym serwisowych na

realizacje ustug bedacych w zakresie odpowiedzialnosci  Sekcji Administracyjno-
Gospodarczej,
Nadzoér nad prawidtowos$cia przebiegu procesu zamowien publicznych,
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16.

1

18.

19.

20.

21.

22.

Nadzér nad prowadzeniem spraw w zakresie zaopatrzenia w gazy medyczne, wodg, energie
elektryczng i cieplna, $cisty nadzér i utrzymanie w nalezytym stanie technicznym instalacji
wodno — kanalizacyjnej, wentylacji i klimatyzacji, instalacji elektrycznej i cieplnej,
Koordynacja gospodarki magazynowej i transportu wewnetrznego dostaw z magazynéw do
odbiorcow,

Nadzorowanie i monitorowanie catoksztattu spraw zwiazanych z odpadami medycznymi,

komunalnymi (nieczystosci stale i ciekle) powstatymi w Szpitalu zgodnie z ustawa
o odpadach z dn. 14 grudnia 2012r. (Dz. U. z 2018r. poz. 992 ze zm.) oraz innymi
odpowiednimi przepisami,

Przeprowadzanie inwentaryzacji w zakresie dzialalnosci Sekcji Administracyjno-
Gospodarczej,

Nadzor nad zgodnoscia dostaw z zawartymi umowami pod wzgledem ilosciowym,
wartosciowym, przedmiotowym, jako$ciowym i terminowoscia i analiza spelniania przez
dostawcdw warunkéw zawartych umow

Nadz6r nad firmami prowadzacymi dziatalnosé ustugowa w zakresie obstugi techniczne;j
Szpitala

Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji technicznej zakladu.

II. Wymagane kwalifikacje:

111,

1

o L W

7
8.
9.
10.
L1
12.
13.

wyksztalcenie wyzsze na kierunku technicznym oraz 3 letni staz pracy lub $rednie
wyksztalcenie techniczne i 5 letni staz pracy,

posiadanie wiedzy i doswiadczenie dajace rekojmie prawidlowego wykonywania obowiazkow
kierownika,

mile widziany staz pracy w podmiocie leczniczym,

doswiadczenie w realizacji i nadzorze projektow inwestycyjnych

znajomos¢ przepiséw regulujacych dziatalnosé podmiotéw leczniczych

umiejetnos¢ formutowania oficjalnych pism oraz umiejetnos¢ stosowania odpowiednich
przepisow w praktyce,

bardzo dobre umiejetnosci planowania i organizacji pracy,

komunikatywno$¢,

wysoka kultura osobista,

samodzielnos¢ i umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

dyspozycyjnose,

rzetelnosé,

terminowos¢.

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia

L.
2
e

CV i list motywacyjny,

Kserokopia dokumentéw poéwiadczajacych wyksztatcenie,

Kserokopia dokumentdw poswiadczajacych dodatkowe kwalifikacje (ukonczone kursy,
szkolenia)

Kserokopia dokumentéw poswiadczajagcych doswiadcezenie, (np. zaswiadczenie, $wiadectwo
pracy)

Oéwiadezenie i klauzula informacyjna o przetwarzania danych osobowych kandydatéw do
pracy, zgodnie z wzorami stanowiacymi zafaczniki do ogloszenia,

Odwiadczenie o niekaralnosci.
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IV, Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknictej kopercie z dopiskiem: ,Kandydat na stanowisko Zastepey
Kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej”, nalezy sklada¢ w terminie od dnia 18.04.2024r.
do 08.05.2024r. do godz. 15:00, pod adresem: Szpital Ogdlny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 69,
18-500 Kolno, lub osobiscie w sekretariacie Szpitala Ogdlnego w Kolnie , pigtro I, pok. 5)

V. Pozostale informacje:

Oferty, ktére wplyng do Szpitala po wyzej okreslonym terminie oraz nickompletne nie beda
rozpatrywane (decyduje data wplywu w Sekretariacie). Dokumenty ztozone w ofercie nie beda
zwracane. Po zakoficzeniu naboru oferty os6b niezatrudnionych zostang zniszczone. Oswiadczenia
musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie. Dyrektor zastrzega prawo do rozmowy z wybranymi kandydatami,
po spelnieniu wszystkich warunkéw formalnych.

o DYREKTOR
L 04, Szpitala O géérg,ego w Kolnie

Aneta D%(;zima
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