PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN

Zgloszenia o naruszeniu prawa nalezy dokona¢ pisemnie w postaci papierowej, w zamknigtej kopercie
na adres:
Szpital Ogolny w Kolnie
ul. Wojska Polskiego 69
18-500 Kolno

 za poSrednictwem poczty tradycyjnej z dopiskiem Koordynator ds. Zgloszenh Wewnetrznych
Naruszen Prawa - ,ZGLOSZENIE WEWNETRZNE" alb
e poprzez zlozenie w Sekretariacie Szpitala, z dopiskiem na kopercie: Koordynator ds. Zgloszen
Wewnetrznych Naruszen Prawa ,ZGLOSZENIE WEWNETRZNE". Koperta zostanie przekazana
przez Sekretariat Szpitala bezposrednio do Koordynatora bez uprzedniego otwierania;
lub elektronicznie pod adresem : iod@szpitalkolono.pl, z dopiskiem ,Sygnalista”.

Przyjecia zgtoszenia przekazywane jest Sygnaliscie przez Pelnomocnika pisemnie, w terminie 7 dni od
dnia jego ofrzymania — chyba, ze Sygnalista nie przekazat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy je
przekazac.
Zgtoszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu zgloszenia, w szczegdlnosci:
1. dane osoby zglaszajacej (imie i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy) oraz dane umozliwiajace
kontakt, tj. adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej (adres do kontaktu), jezeli
Sygnalista chce by¢ informowany o wynikach dziatan, w zwigzku z dokonaniem zgtoszenia;
2. date sporzadzenia zgtoszenia;
3. date oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub date i miejsce pozyskania informacii
0 nieprawidtowosciach;
4. szczegotowy opis zgtaszanego naruszenia prawa lub opis okolicznosci stwarzajacych mozliwosé
wystgpienia naruszenia prawa;
5. wskazanie przepisow prawa, ktorych dotyczy zgloszenie o naruszeniu;
6. wskazanie danych osob, ktore dopuscity sie naruszenia, niezbednych do ich identyfikacji (imie
i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy);
7. wskazanie ewentualnej osoby pokrzywdzonej;
8. wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa;
9. wskazanie wszystkich dowodéw i informacii, jakimi dysponuje Sygnalista, ktére mega okazac sie
pomocnhe W procesie rozpatrywania zgtoszenia.
Zgtoszenie wewnetrzne moze zawieraé rowniez w szczegéInosci:
1. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na ujawnienie danych osobowych Sygnalisty nieupowaznionym
osobom badz jej braku;
2. wskazanie osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia wewnetrznego;
3. wskazanie osoby powigzanej z Sygnalista,

Zglaszajacy zobowigzany jest do podawania w zgtoszeniu prawdziwych informacji, w sposab ktory nie
bedzie stanowi¢ naruszenia dobr osobistych innej osoby.

Sygnalisci powinni mie¢ uzasadnione podstawy, by sadzic, w $wietle okolicznosci i informacii, jakimi
dysponujg w momencie zgtaszania, ze zgtoszenie jest niezbgdne do ujawnienia naruszenia prawa
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow.

Zabronionym pozostaje dokonanie zgtoszenia w ztej wierze. Osoba, ktéra dokonata zgloszenia, w ktorym
swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde, nie korzysta z ochrony przewidzianej dla Sygnalistow.

Zgloszenia dokonane anonimowo nie podlegajg rozpatrzeniu.



