Szpital Ogélny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 69, 18-500 Kolno,
zatrudni osobe na stanowisko :

pracownik/pracownica ds. organizacyjnych i kadrowych w Sekcji Stuzb Pracowniczych

Wymagania:

1.

wmn

NG

9.

10.
11.
12.

wyksztatcenie wyzsze — preferowane kierunki: finanse i rachunkowos¢, ekonomia,
prawo

doswiadczenie w pracy w dziale kadr/ptac - wymagane minimum 1 rok
znajomo$¢ Kodeksu Pracy i rozporzadzen wykonawczych, ustawy o dziatalnos$ci
leczniczej

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z obstlugg uméw cywilno-prawnych
umiejetnos¢ sporzadzania pism,

bardzo dobra znajomo$¢ pakietu Microsoft Office — wymodg konieczny,

dobra organizacja pracy wlasnej,

samodzielnos$¢ i systematycznosé,

obowigzkowos¢,

rzetelno$¢ 1 terminowos¢,

duza dbato$¢ o szczegoty,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

Zakres obowigzkow — skrot:

1.

2.
3.

4.
5

prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkursami ofert oraz
zawieraniem umow B2B (udzielanie $§wiadczen zdrowotnych oraz wszystkich
zwigzanych z zawieraniem umow cywilnoprawnych — umowy zlecenia, o dzielo,
kontrakty),

sprawdzanie pod wzgledem merytorycznych rachunkow 1 faktur dotyczacych umow
B2B oraz ich dekretacja na konta ksiggowe,

prowadzenie spraw zwigzanych ze skladaniem wnioskow o akredytacj¢ na
specjalizacje lekarskie,

prowadzenie spraw organizacyjnych, w tym m.in. obstuga Rady Spotecznej Szpitala,

. zastgpowanie pracownikow ds. kadr oraz ptac w przypadku ich nieobecnosci.

Termin podjecia zatrudnienia: maj 2026 rok
Warunki zatrudnienia:

1.
2.
3.

zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na peten etat

dni i godziny pracy — dni robocze od godz. 7.25 do godz. 15.00

wynagrodzenie — zasadnicze od 4 806,00 zt + dodatek za staz pracy (5-20%
w przypadku potwierdzenia stazu pracy co najmniej 5 lat)

Zastrzegamy sobie prawo do:

1.
2.
3.

odrzucenia ofert kandydatoéw nie spelniajacych wymagan bez zawiadamiania
skrocenia okresu sktadania ofert
zakonczenia postgpowania bez wyboru Zadnego kandydata

Oferty (CV i list motywacyjny) prosze¢ sktada¢ do 17 kwietnia 2026r.,

na adres e-mail: sekretariat@szpitalkolno.pl

poczta tradycyjng lub osobiscie, na adres: Szpital Ogolny w Kolnie, ul. Wojska
Polskiego 69, 18-500 Kolno, Sekretariat



mailto:sekretariat@szpitalkolno.pl

Uwaga: do oferty nalezy dolaczy¢ podpisane os$wiadczenie zawierajace zgode na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji (wzor ponize;j).

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Szpital Ogoélny w Kolnie,
ul. Wojska Polskiego 69, 18-500 Kolno, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. 2019, poz. 1781) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



